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ANEXO | - CONTEUDO PROGRAMATICO

Conteudos Gerais:

Lingua Portuguesa - Compreensao e interpretagio de textos. Redagao e reescritura de frases.
Linguagem figurada. Sinénimos e anténimos. Sentido proprio e figurado das palavras. Ortografia
oficial. Acentuagéo grafica. Pontuacé@o. Classes de palavras: flexdo de género, niUmero e grau.
Conjugacéo verbal e vozes verbais. Concordancia verbal e nominal. Emprego de pronomes
pessoais, possessivos, demonstrativos, indefinidos e relativos. Preposicbes e conjungdes:
emprego e sentido que imprimem as relacdes que estabelecem. Crase. Regéncia.

Micro e Pequenas Empresas no Brasil (incluindo Lei Geral) - Nogbes Basicas da Lei
Complementar n? 123/2006 (Lei Geral da MPE) e suas alteracées.

Informatica — Dominio de informatica como usuario: internet; uso e acesso a base de
dados e fontes de informagao on-line; navegadores; redes sociais € sua aplicabilidade
corporativa; conceitos bdasicos sobre cloud computing e novas tecnologias de internet.
Conceitos basicos sobre redes de computadores; sistemas de informacao e seguranca da
informagdo. Nogbes basicas sobre hardware e software. Correio Eletrdnico (mensagens,
anexacao de arquivos, copias). Microsoft Word 97/2000/2003/XP/2007/2010 em portugués:
edicao e formatacdo de textos (operacdées do menu Formatar, Inserir, Tabelas, Exibir -
cabecalho e rodapé, Arquivo - configurar pagina e impressdo, Ferramentas - ortografia e
gramatica). Microsoft Excel 97/2000/2003/XP/2007/2010 em portugués: criacdo de pastas,
planilhas, uso de formulas, fun¢cdes e macros, configurar pagina, impressao, operag¢des do
menu Formatar, operacdes do menu Inserir, obtengcdo de dados externos, classificar.
Microsoft Power Point 97/2000/2003/XP/2007/2010 em portugués: criagdo de
apresentagdes, funcdes, recursos de apresentacdo e animagdo, geragao de arquivo pps e
outras ferramentas do Power Point. Microsoft Windows 95/98/2000/XP/Vista/7 em
portugués: criacdo de pastas (diretérios), arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, uso de aplicativos,
interagdo com os aplicativos do Microsoft Office.

Conteudos Especificos:

Termo de Referéncia: Atuagcdo do Sistema SEBRAE-BA em acesso a Inovagdo e
Tecnologia.

Manual de OSLO; 32 Edicao.

Lei n2 10.973, de 02 de dezembro de 2004.

Nocdes de Plano de negécios.

Legislacdo de Propriedade Industrial: Lei n? 9.279, de 14 de maio de 1996, com as
alteragdes introduzidas pela Lei n® 10.196, de 14 de fevereiro de 2001. Decretos n® 2.553,
de 16 de abril de 1998 e n? 3.201, de 6 de outubro de 1999 (com as alteragbes introduzidas
pelo Decreto n® 4.830, de 4 de setembro de 2003).

Nocdes de gestdo ambiental em relagéo a inovagao.

Nogdes de Politica de Desenvolvimento Produtivo (PDP).

Cenario (Empreendedorismo e Inovacao) das Pequenas Empresas da Bahia.
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